Comissao do PAE-FFLCH-USP

Programa de Aperfeicoamento de Ensino
PAE



Informacao Geral PAE

O PAE foi criado pela CAPES, na observacao que, alunos pos-
graduandos tinham muito experiéncia em pesquisa, mas
pouca em sala de aula.

Toda Unidade da USP tem o programa PAE, que funciona no
Servico de Pos-Graduacao de cada Unidade, bem como, cada
qual tem seus critérios internos, além das normas gerais do
PAE Central (Reitoria), geral para todas.

O aluno USP podera realizar o PAE em qualquer Unidade da
USP (Sao Paulo e Interior), desde de que, siga o Edital daquela
Unidade.

A nossa sugestao é: que o aluno escolha a disciplina do
estagio, que esteja de acordo com o seu projeto de pesquisa.



Objetivos do PAE

« Aprimorar a formacao do pos-graduando para
atividade didatica em nivel de graduacao.

« Consiste em duas etapas: Preparacao

Pedagogica e Estagio Supervisionado em
Docéncia.



Observacao importante

“A licenciatura é formacao voltada para o Ensino
Fundamental e Meédio, nao correspondendo,
portanto, a Etapa de Preparacao Pedagogica”.

(Diretrizes do Programa PAE, USP, 2010)

Sendo assim, o estagio realizado na licenciatura nao
se aplica ao PAE.



Comissao do PAE-FFLCH/USP

Composicao da Comissao PAE FFLCH
Coordenadora:
Profa. Dra. Eliane Gouvéa Lousada (DLM/FFLCH)

Representante Discente da Pos-Graduacao:
Anna Paula Figlino (Histéria Econdémica)

Secretaria da Comissao PAE:
Juliana Zuleide de Oliveira Rossettini (SPG-FFLCH)



Pos-Graduacao - FFLCH

Onde funciona o PAE FFLCH:

« Enderego: Rua do Lago, 717, sala 118 — (SPG) - Servigo de Pos-
Graduacao Geral da FFLCH-USP.

Telefones: 3091-4626 e 3091-4623

. gj&%?a Pos-Graduacao FFLCH: www.pos.fflch.usp.br - (Menu

 E-mail do PAE: pae.fflch@usp.br




Informacoes Gerais e Preparacao
Pedagogica



A Preparacao Pedagogica

Modalidades existentes na USP
(atual formato da FFLCH)

2. Ciclo de Conferéncias

3. Nucleo de Atividades

OBS.: (O aluno podera também escolher a modalidade de

Preparagao Pedagogica que Ihe convier, mas siga o Edital da
Unidade que se inscreveu.)



A Preparacao Pedagogica

A partir do 1°. Semestre de 2018, a FFLCH aboliu o Ciclo de
Palestras, optando pelo formato Disciplina: FCL5000 - Ensino e
Fundamentos Pedagégicos da Pratica Docente na Educacao
Superior (Preparacao Pedagogica).

* Esta disciplina € de curta duracao, com obtencao de 2 creditos.

*No periodo de matricula Web de aluno regular (veja o
periodo da matricula no calendario da pos-graduacao da
FFLCH no site) faca a sua matricula na disciplina de
“Preparacao Pedagoégica”, conforme o cédigo acima.

A Preparacao Pedagogica sera realizada apenas uma vez
(valida para o Mestrado e o Doutorado).



Informacoes adicionais

* E pré-requisito a apresentacdo do certificado
de conclusao da Preparacao Pedagogica no
ato da inscricao (para quem realizou no
formato Ciclo de Conferéncia)

* Quem realizou a Preparacao Pedagodgica no
formato disciplina, é s apresentar a Ficha do
Aluno retirada do Janus, onde consta a
disciplina de Preparacao Pedagogica realizada.




ESTAGIO SUPERVISIONADO



Estagio Supervisionado

Inscricao online: antes de qualquer acao, LEIA
iInteiramente o EDITAL da inscricao do semestre
correspondente, e siga o que se pede (edital € divulgado
tambem no site https://pos.fflch.usp.br/).

Inscricao: Acessar o Janus e efetuar a inscrigao:
Caminho: Janus - PAE - Inscricado — Semestre/Ano —
Adicionar/alterar.

OBS.: Antes de fazer a inscricao para o estagio, converse com 0O
professor responsavel pela disciplina (supervisor) em que pretende
fazer o estagio para haver aceite e leve o Plano de Trabalho
impresso. Veja o modelo do plano de trabalho no slide n°. 15 desta

apresentacao, o qual podera ser digitado no ato da inscricao online
no Janus.




Estagio Supervisionado

IMPORTANTE (logo apds a sua inscricao no sistema Janus) devera ocorrer as
ambas avalizacoes do orientador e do supervisor.

A inscricao no sistema Janus s6 sera validada apds a avalizacao tanto do
orientador como do supervisor (professor responsavel pela disciplina de

graduacao do seu estagio).

Caminho: Janus — PAE — “Avalizacdo de inscricdo”. Escolher semestre/ano
do estagio. Clicar no nome da aluno e no plano de trabalho.

Ha prazo para essa avalizacao, o sistema envia mensagem logo apds sua
inscricdo, mas fique atento no prazo, acesse a ficha de inscricao, Ia
aparecera se ja houve a avalizagdao ou nao, caso o tempo va passando,
procure o docente para lembra-lo da avalizacao).

IMPORTANTE: Nao serao aceitas inscricoes, avalizacOoes e

entrega de documentos fora dos prazos estipulados,

conforme o Edital publicado no Diario Oficial do Estado.
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Estagio Supervisionado

Resumo dos documentos/prazos que o aluno deverd entregar:

1- Inscricao on-line e entrega de documentos no periodo da inscricao
no e-mail pae.fflch@usp.br

Ficha do Aluno (somente para alunos de outras unidades) ou
Certificado da Preparacao Pedagogica;

2- Termo de Compromisso - Antes do inicio oficial do estagio: no 19.
semestre, em 01/fevereiro, e no 22. semestre, 01/julho de cada ano.

3- Frequéncia — Confirmacao mensal do dia 20 ao 24 de cada més,
até o término do estagio.

4- Relatorios Finais do estagio — até 60 dias apds o término do

estagio.
(Local da entrega: Servigco de Pds-Graduacao da FFLCH-Rua do Lago ,717, sala 118)



MODELO (para ser digitado na inscricao online)
Plano de Trabalho

Plano de trabalho (Atividades que o estagiario pode exercer):

- Participagao nas aulas de graduacgao, assistindo as aulas e registrando minuciosamente o conteudo das mesmas.
- Observagéao das estratégias didaticas e pedagdgicas utilizadas pelo docente em termos de apresentagao do conteudo.

- Participagao nas reunides na organizacao de aulas e ajuda na sele¢cdo do material bibliografico, criagao de exercicios com
anuéncia do supervisor, professor responsavel pela disciplina.

- Oferecimento de plantao de duvidas e suporte aos alunos para elaboracao de trabalhos, seminarios, etc.
- Uma apresentacao (Seminario) da pesquisa do estagiario aos alunos de graduagao.

- Acompanhamento na corregéo de provas e controle de frequéncia, a fim de que sejam conhecidos critérios de correcéo e
avaliacao pertinentes.

- Participagao de debates promovendo discussoes e reflexdes.
- Acompanhamento de trabalho de campo.

OBS.: 1- Todas as atividades com a Presenga do Professor Responsavel;
2 - Evitar a palavra monitor e monitoria, substitui-las por estagio, estagiario nos relatorios finais.
3 - Poderéo Incluir ou eliminar as atividades a cima, conforme caracteristicas de cada disciplina do estagio.




Sobre o auxilio

Antes do inicio do estagio, a Comissao Central do PAE
(Reitoria-USP) divulga no Janus os aprovados com auxilio e os
voluntarios (sem auxilio). Aguarde e-mail da secretaria do PAE,
com as instrucoes: “proximos passos” (tambem disponivel no
site).
Os alunos contemplados com o auxilio deverao entrar em
contato com o Servico de Poés-Graduacdo por e-maill
(pae.fflch@usp.br) para informar Conta Corrente (com o digito
separado) do Banco do Brasil, Agéncia Bancaria (nome e
numero), assim como nome completo e NUSP.
Maiores Informacdes: www.pos.ffich.usp.br - aba PAE.
Tel.:3091-4626 e 3091-4623




Para Abertura de conta bancaria

Os contemplados com o auxilio deverao:

1. Possuir Conta Corrente simples do Banco do Brasil,
nao pode ser conta poupanca;

2. Ser o unico titular da conta corrente, utilizando CPF
proprio;

3. Depois de cadastrada a conta no Janus, conferir
seus dados no Termo de Compromisso, imprimir

duas vias do Termo de Compromisso de Estagio
e assina-las apenas no campo Estagiario;

4. Entregar em 2 vias originais no SPG, sala 118 —
Préedio de Administracdo da FFLCH (pode ser pelo
correio, ou pedir para alguem entregar, nao sera
aceito pelo e-mail, pois este documento devera ser
original).




Recebimento do auxilio

O aluno tem o depdsito em conta, mas nao aparece no extrato da conta
corrente (geralmente isto acontece com os novos bolsistas). O que deve
ser feito:

- No caixa eletronica acessar: op¢des — “mais transagdes” —
“Transferéncias” —"Conta salario”, depois € so inserir os dados da
contra corrente.

Também € possivel a transferéncia pela Internet: apods fazer login,
na parte superior da tela, ha um campo “Ache facil o que vocé
procura”, Digitando “conta salario”, aparece a opcao “Extratos —
Movimentacdes Financeiras — Conta Salario”.

Caso queira, o aluno podera ir ao banco para verificar a questao
diretamente com o gerente da sua conta, solicitar que toda vez que
cair o valor, passar diretamente na sua conta corrente.



Sobre a conta corrente

* OBS.: Primeiro Pagamento

Atendendo a Resolucao CMN 3402/2006, o
Banco do Brasil é obrigado a depositar as bolsas
em uma conta salario, interna a sua conta.

ApoOs verificacao junto ao banco, o aluno podera
verificar a  possibilidade de  transferir
automaticamente o valor da bolsa para sua
conta corrente.



TERMO DE COMPROMISSO {(aluno Boisista)

UNIVERSIDADE DE SAQO PAULC, estabelecida a Rua da Reitoria, n© 109, na Cidade de Sao
FPaulo, Estado de Sao Paulo, CNPJ n® 63 .025.530/0001-04, através do(a) Faculdade de Filosohia, ietras e

Ciéncias Humanas representada por seu Diretor Prof. Dr. Sergic Franca Adorno de Abreu adiante designada

COMNCEDENTE (=) o(a) ESTAGLARIO . esitudante, residente a
- Nna cidade de , Estado de . portador da

cédula de identidade RG. n®/série ., CPF n® ., aluno do Curso de
., matricuta N . celebram o presente TERMO DE COMPROMISSO DE

ESTAGIO, que se vincula ao Programa de Aperfeicoamento de Ensino instituide pela Portaria GR 3588, de 10
de maio de Z005, modificada pelas portarias GR 4391, de 03 de setembro de 2009 e GR 4601, de 19 de
novembro de 2009, destinado aos alunos de Pos-Graduacioc da bUniversidade de Saoc Paulo, regularmente

matriculado em Programa de Mestrado ou Doutorado, nos termos da Lei 11 .788/2008 e da Lei n® 9.394/96,

conforme as condicHes a segLir:

1. O estagio tera duragio de 5 {(cinco) meses/ano a comecar em O01/07/2012 terminando em
IO/ 1/2012, desde que gualgquer das partes pega rescisfo, por escrito, com 05 (cinco) dias de antecedancia. O

estagiario n&o tera vinculo empregaticio de gualguer natureza com a CONCEDENTE em razidoc deste TERMO
DE COMPROMISSO.

2. No pericdo de estagic, © estagiario cumprira 6 (seis) horas por semana e que deveraoc ser
compativeis corn suas atividades regulares na pos-graduacio. O horario de estagio sera combinado de acordo
com as conveniéncias motuas, ressalvadas as horas de aulas, de provas e de outros trabaihos didaticos e as

limitacdHes dos meios de transportes.

3. PN CONCEDENTE designa, o(a) Prof.{a} or.(a)

., para ser o SUPERVISOR(a) responsavel do Estagio que sera

por ele(a) programado, cujo objetivo & oferecer ao ESTAGIARIO preparacao pedagdgica apoiando o ensino de

graduacaoc.

4. O ESTAGIARIO se obriga a cumprir fisimente a programagdo do estagioc, sabvo
impossibilidade da qual a CONCEDENTE sera previamente informada.

5. O ESTAGIARIO recebera auxilio financeiro de R$ 540,03 (guinhentos e quarenta reais e

trés centavos), com pagamentoc mensal calculado sobre as horas de estagio demonstradas por controle de

frequéncia.



& O ESTAGIARIO se obriga @ cumprir as normas 2 os regulzmentos intermos da
CONCEDENTE, pela inobservancia dessas normas, o ESTAGLARIO respondersa por perdas e danos e a

rescisfo do compromisso.

s O ESTAGIARIO estaa coberto pelec Fundo de Cobertura de Acidentes Pessoais, instituido
pela Portaria GR 3645, de 21 de novembro de 2005, levada a efeito no Diario Oficial do Estado de 24 de
nowvembro de 2005, combinado com a Portaria GR 3358, de 24 de julho de 2002, levada a efeito no Diario Oficial

do Estado de 27 de juiho de Z0O0Z2, cujo prémic sera de responsabilidade do mesmo e descontado em folha de

pagamento.

8 O ESTAGILIARIO deversa informar de imediate & por escrito & CONCEDENTE qualguer fato
gue interrompa, suspenda ou cancele sua matricula no curso de Poaos-Graduacio em pgrograma de

Mestrado/Doutorade,. ficando ele responsavel por guaisgquer despesas causadas pela auséncia dessa

informacao.

9. O ESTAGILARIO ficara vinculado ao Programa de Aperfeicoamento de Ensino, sujeitando-se
aos seus regulamentos especificos, aos da Unidade onde reailizara o estagio, berm como aocs tenmos da FPortaria

GR 3588, de 10 de maio de 2005, das quais deciara ter ciéncia € suas eveniuails alteracbes.

E, por estarermn de acordo com os termos do presente instrumento, as partes o assinam em 2

iduas) vias, na presenca de duas testemunhas para todos os fins e efeitos de direito.

. de de 1<

ESTAGIARIO Diretor da FFRFEGH

FTESTEMUMNMHAS:

Coordenador PAE

Seaecretaria PAE



ALUNOS IMPEDIDOS DE RECEBER
AUXILIO

Nao poderao receber o auxilio:

1. Alunos que sejam funcionarios da USP;

2. Alunos que nao entregaram os relatorios finais do
estagio anterior.



Valor do Auxilio e cota da
FFLCH

* Ao se inscrever no Estagio Supervisionado o aluno

concorre automaticamente a um auxilio no valor
atual de R$ 960,39;

« A FFLCH possui uma cota de 127 auxilios (que

podem ser mais, em caso de ociosidade em outras
unidades);

 Os contemplados com o auxilio sao selecionados

por criterios estipulados pela Comissao do PAE da
Unidade.



Auxilio: continuacao

A Comissao Central do PAE-USP deliberou o numero
de cotas de auxilio para cada Unidade considerando:

1. Total de alunos na graduacao (40%);
2. Total de alunos na pos-graduacao (40%); e

3. Total de bolsistas CAPES e numero de bolsas PAE
no semestre anterior (20%).



Criterios de classificagao para
fins de distribuicao do auxilio

Critérios de classificacao aplicados pela FFLCH:

1. Ser aluno da FFLCH,;
2. Nao receber bolsa de agéncia de fomento;

3. Quantidade de vezes em que recebeu a bolsa do
PAE;

4. Estagiar em disciplina obrigatoria;

5. Estar matriculado no Doutorado;

6. Ja ter feito Exame de Qualificacao; e

/. Numero de semestres para o fim do curso.

Os critérios sao aplicados conforme a ordem acima
exposta.



ALUNOS INTERUNIDADES

Alunos do Programa Interunidades
deverao se dirigir a CPG de sua
Unidade para concorrer com a
cota de bolsas daquela Unidade (e
nao com a cota da FFLCH).



ALUNOS DO MESTRADO PROFISSIONAL

Os alunos do Mestrado Profissional estao autorizados a participar do
PAE, conforme disposto na Circular PAE/003/2014, respeitando o Art.
123 do Regimento Geral da Pés-Graduacao, ressalta-se, porém, que
as |Inscricbes na Preparacao Pedagogica e no Estagio
Supervisionado s6 poderao ocorrer apos cumprimento dos creditos

minimos exigidos em Disciplinas do Mestrado Profissional.
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ESTAGIO SUPERVISIONADO:
INFORMACOES
COMPLEMENTARES



Diretrizes gerais

- A participacao de estagiarios na ministracao de
aulas teoricas e/ou praticas, sob a supervisao e
presenca do docente responsavel, nao pode
ultrapassar 20% da carga horaria da disciplina.

- O estagio, com carga horaria de 6 horas
semanais, sera desenvolvido em disciplinas de
graduacao ou de pos-graduacao (esta apenas para
doutorandos - exceto bolsistas Capes, os quais
deverao cumprir o primeiro estagio na graduacgao).



Atividades permitidas

A atividade principal a ser desenvolvida pelos alunos
no Estagio Supervisionado devera ser a observacao
as aulas, com atencao especial para os recursos
metodologicos e didaticos adotados pelo professor
responsavel,

O estagiario PAE devera oferecer um horario de
atendimento aos alunos em que sera possivel tirar
duvidas relativas a disciplina, a leitura de textos, etc.,
totalizando seis horas semanais de atividades que
Incluem a assisténcia as aulas e as horas de
atendimento.



ATIVIDADES NAO PERMITIDAS

Assim, estao vetados aos estagiarios:

1. Correcao de trabalhos ou provas sem a
supervisao do professor;

2. Aplicacao de provas e exercicios sem a
supervisao do professor;

3. Substituicao do professor;
4. Controle de frequéncia dos alunos;

5. Fechamento de frequéncia e notas.



Observacoes Importantes

A conclusdo do Estagio Supervisionado é OBRIGATORIA para bolsistas
CAPES. Se o programa de pds-graduacdo em que o aluno esta inscrito possuir
Mestrado e Doutorado, a responsabilidade recai sobre o doutorando, mas se
houver apenas Mestrado a responsabilidade recaira sobre o mestrando.

Bolsistas CAPES PROEX deverao realizar o estagio no doutorado, mesmo ja
tendo realizado o estagio em docéncia no mestrado.

Ao fim do Estagio, o professor supervisor e o aluno-estagiario deverao entregar,
cada um, o relatério sobre as atividades e desempenho do estagiario(a),
devidamente assinados.

O prazo para entrega dos relatorios é de até 60 dias apds o término do Estagio.

O aluno podera se inscrever no estagio a cada semestre, desde que tenha
tempo habil para iniciar e terminar o estagio, sendo que a data limite € o
semestre anterior ao depdsito. Cada nova inscricdo, o aluno devera entregar a
documentacao exigida, conforme o Edital da inscricdo daquele semestre.



Créditos

- Apos a entrega dos relatorios (seu e do supervisor)
e das eventuais correcoes dos mesmos:

Sera concedido credito especial, de acordo com as
normas especificas de cada um dos Programas de
Pos-Graduacao (vide slides 35 e 36, desta
apresentacao).

Os creditos especiais serao incluidos na ficha do
aluno Janus, uma unica vez, (uma no mestrado e
outra no doutorado) de acordo com as normas, sO
cabera 20% do total dos creditos exigidos.



Atribuicao de creditos

Atencao:

Alunos prestes a depositar a Dissertacao/Tese
devem Iinformar sua condicdo no ato da
entrega dos relatorios finais; apos o deposito
nao sera possivel cadastrar os creditos (mas o
estagiario recebe o certificado em cerca de 1
ano apos o termino do estagio).



Creéditos Concedidos pelo PAE

AREA/PROGRAMA
Ciéncia Politica 08 créditos 08 créditos
Sociologia Nenhum 04 créditos

Filosofia 02 créditos

Antropologia Social 02 créditos 04 créditos (ME); 06 créditos

(DO); 08 créditos (DD)

02 créditos (por 2 semestres) 04 créditos (por 2 semestres)
02 créditos 02 créditos
02 créditos 02 créditos
02 créditos 02 créditos
02 créditos 02 créditos
Nenhu o1 créait
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Creditos Concedidos pelo PAE

AREA/PROGRAMA

Lingua Espanhola, Literaturas Espanhola e Hispano-Americana
Estudos Linguisticos, Literarios e Tradutolégicos em Francés

Estudos Linguisticos e Literdrios em Inglés

Estudos Comparados de Literaturas de Lingua Portuguesa
Literatura e Cultura Japonesa

Estudos Judaicos e Arabes

Literatura e Cultura Russa

Humanidades, Direitos e Outras Legitimidades

Mestrado Profissional em Letras em Rede Nacional

02 créditos

02 créditos

02 créditos

02 créditos

Nenhum

02 créditos

02 créditos

02 créditos

04 créditos

04 créditos

02 créditos

02 créditos

01 crédito

Nenhum

02 créditos

02 créditos

02 créditos

02 créditos

04 créditos
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O Estagio Supervisionado

Observacao Importante:

Alunos em transicao do Mestrado para Doutorado
somente poderao Inscrever-se no Estagio
Supervisionado apos consolidacao de sua matricula no
Doutorado.



Relatorios do Estagio Supervisionado

Formularios acesse site: www.pos.fflch.usp.br (pae >
formularios).

1. Atividades Desenvolvidas pelo estagiario:
Relatar de forma detalhada as atividades exercidas
no estagio (preferencialmente em forma de texto e
nao de topicos).

2. Avaliacao sobre o Desenvolvimento do Plano:
Fazer avaliacao critica referente ao estagio,
comentar suas impressdes, como fol sua
experiéncia no exercicio do estagio-docéncia e
avaliar a importancia do programa PAE neste
Processo.




Relatorios do Estagio Supervisionado

3-Sugestoes: Comentarios gerais, criticas ou elogios
ao PAE.

OBS: Os dois relatorios (do estagiario e do supervisor)
devem ser entregues juntos conforme instrucoes
do e-mail a serem enviadas apos o termino do
estagio



Sobre o texto dos Relatorios do Estagio

* Nao usar as palavras monitor/monitoria, que
devem ser substituidas por estagio/estagiario;

* BEvitar colocar ementa ou relato minucioso
referente ao conteudo da disciplina;

 Nas atividades exclusivas do professor como:
ministrar aulas, corrigir provas, elaborar
exercicios, controlar frequéncia dos alunos etc.,
sempre mencionar que fol em colaboragao, ou
com a supervisao do docente responsavel.



Certificado/Declaracao

* ApOs entregar o relatorio Final, o aluno tera o
direito de receber o Certificado, que sera
expedido online, através do Janus, assim que
o PAE Central aprovar o relatorio.

* Cada certificado vai constar 120 horas/estagio.

* O aluno que fizer mais de 1 estagio, no mesmo nivel,
no primeiro sera emitido o Certificado, no segundo
estagio sera emitida uma Declaracao, isto €, no
mesmo nivel (Mestrado e Doutorado).



Programa de Aperfeicoamento de Ensino

Relatdorio do Estagiario

Ne USP: 1 MESTRADO [ DOUTORADO
UNIDADE:

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO:

ORIENTADOR:

SEMESTRE: ANO:

DISCIFPLINA:
Junito a gual foi desenvolvido o Estagio)

DEPARTAMENTO: UNIIDADE:

SUPERVISOR:

OBS. Ao redigir o relatorio evite o termo monitoria, substitua por estagio.

1. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:




Programa de Aperfeicoamento de Ensino

Z. AVALIACAC SOBRE © DESENVOLVIMENTO DO PLANG:

3. SUGESTOES:

DATAC s s

Assinatura do Aluno



Programa de Aperfeicoamento de Ensino

PROTOCOLO DE ENTREGA DO RELATORIO FINAL
ESTAGIO SUPERVISIONADO PAE

O relatorio do estagiario, bem como, a Ficha de Avaliacao do

professor-supervisor deverdo ser entregues junitas.

Mome:

elatério no Estagio Supervisionado PAE-FFLCH, referente ao Estagio

Supervisionadoe, no [_] 1° cu [ |2° semestre do ano 20

Carimbo e assinatura do SPG-FFILL.CH-USP




Programa de Aperfeicoamento de Ensino

Ficha de Avaliacao

ALUNO AVALIADOC:

F 1 MESTRADO [ DOUTORADO

DISCIPLINAC
(unto a gqual foi desenvolvido o Estagio)

DEPARTAMENTO: UNIEDADE:

SEMESTRE: ANOCO:

1. DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO ALUNOGO:




FPrograma de Aperfeicoamento de Emnsino

2. DO DESEMPENHO DO AL UINO:

3. SUGESTOES:

TA0T A £ rd

NOME DO SUPERWISOR:

Acssinatura do Supervisor

ERIFPORTARNTE

Ao redigir o Frelatdrio evite © termo monitoria (substitus por esthgio).
O amiiunoc NTac pode reajfizar atividades exclusivas do docente (aplicar ou corrigir
provas, dar aulas, por exemplo).



Datas importantes

O Inicio oficial do Estagio Supervisionado se da,

sempre, nos dias 01 de fevereiro € 01 de julho de

cada ano, e a entrega das Folhas de Frequéncia
serao consideradas a partir destes meses (mesmo
gue as aulas nao tenham iniciado, pois os alunos
ficam a disposicao do ministrante).

Os Termos de Compromisso deverao ser entregues

antes da data do inicio oficial do estagio.



Informacao Complementar

O aluno acessa no sistema Janus:

- Termo de Compromisso;

- Ficha de Frequéncia e

- Informacao de Rendimentos para o |.R.(conf.
Art. 43, inciso )

- Certificados (assim que aprovados pela
Comissao Central do PAE).

O Professor Supervisor tambem tera acesso para
imprimir:

- Declaracao da supervisao dos seus estagiarios.



Desisténcia ou alteragoes

Desisténcia do Estaqgio:

Caso queira desistir do Estagio, enviar imediatamente e-mail
para pae.fflch@usp.br, solicitando e justificando a
desisténcia. O supervisor devera estar ciente de sua decisao,
(converse com ele(a), desta forma nao |he prejudicara
futuramente.

Qutras Alteracoes:
(como troca de disciplina ou supervisor, etc.)

Qualquer alteracao ao que constou na inscricdo online,
devera ser informada por e-mail imediatamente (para que a
documentacao final nao fique errada, inclusive o diploma).




Controle da Folha de Frequéncia

E responsabilidade do estagiario entregar a Folha de Frequéncia do
Janus, que inicia no dia 21 e termina no dia 20 do més seguinte. Para
acessar a folha correta, deve-se que optar pelo més anterior.

O estagiario bolsista ou voluntario deverdo assinar a Folha de
Frequéncia todos os dias em que estagiar, bem como entrega-la no
prazo estipulado, impreterivelmente, entre os dias 20 e 24 de cada
meés, devidamente assinada pelo aluno e pelo supervisor.

Somente o supervisor podera assinar a Folha de Frequéncia.

O estagiario que nao cumprir o prazo da entrega, nao fara jus
ao recebimento do auxilio daquele més.

A reincidéncia da nao entrega da Folha de Frequéncia, no
periodo, implicara corte integral do auxilio.



UNIVERSIDADE DE SAQC PAULO
Controle de Freguéncia

Localidade: S&co Paulo

0z2/2015
21/01 a 20/02

CADDOS DO ESTAGLARIO

Momero ISP

Nome

F27e428 Carlos Junior Gontijo Rosa
Mumero UJSH Supensor Internao Fungao
2779980 Joao Roberio Gomes de Faria F1L.C
Unidade ¢ Orgaoc Tipo de Esfagio: Jormada:
Fac de Fil Let e Ciénc Humanas - F1 C BOIsISta - A 05 Horas semanais
Drate inice do Eslago Data de Termmino:
RO A o i B 3I0/06/2015
FREQUENCIA DO PERIOQDO
Cria QOcorréncia Assinatura do Estagiario Dia Qcorréncia Assinatura do Estagiario

2F - Qua 96 -~ Sex

22 - Qrui N7 — Kb Seiberafer

23 - Sex D8 - PPeree Lrerrninngeo

ZF Kb Setbacreder a9 - Seg

25 - Pom Feriado Menicipal 18 - Fer

26 - Seg FF - Ouear

27 - Ter 12 ~ ek

28 - Qurer 73 - Sex

28 - i FE - Seib Seibada

F - Nex I8 « Do FIesrrrirrgrer

3F - Nab Heibharelor 10 - Seg Porte Facrffative

B - Do Broerrirsger F7 - Fer Ponre Facalfarfveo

02 - Segp I8 - Quecr

923 - Fer 19 - Qui

G — Prrex 20 - Sex

5 - Creei

Declkaro,
acima identificado cumpriu

para

fins de remuneragcio da bolsa de complementacio
horas semanais de estagio.

de

estagio, que © estaglario

Data

Assinatura do Supervisor interno




Dispensa do PAE
(Somente para bolsistas CAPES)

Os alunos que comprovarem o minimo de 1 semestre
para o Mestrado, 2 semestres para o doutorado de
experiencia docente em ensino superior, poderao
solicitar dispensa do PAE.

Documentacao necessaria:
— Carta ao coordenador(a) do PAE solicitando a
dispensa;

— Declaracao da Instituicao de Ensino (em papel
timbrado, com assinatura do responsavel pela
Instituicao) referente ao tempo de trabalho, ou
copia da Carteira de Trabalho.




Observacao final

A proxima inscricdo no PAE, no Estagio Supervisionado,
ocorrera no periodo de: 22 de abril a 19 de maio de 2025, para
estagiar no 2° Semestre de 2025. Leia o Edital no nosso site
correspondente ao periodo.

O periodo de inscricao nao sera prorrogado.

Maiores informacoes, acesse:

www.pos.ffich.usp.br (menu PAE)

Bom trabalho a todos!
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