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Programade Aperfeicoamentodo Ensino (PAE)

Estagio Supervisionado - Proximos Passos (por ordem de execugéo)

v" Para quem foi aprovado com recebimento do auxilio financeiro para o Estagio
Supervisionado de Ensino doPAE

1°. Abrir conta simples, no Banco do Brasil, sem vinculo com Caderneta de Poupanca,
utilizando CPF proprio (a conta devera ter um unico titular). Em seguida, informe
por e-mail (pae.fflch@usp.br): nome completo, n° USP, n° da conta corrente e n° e
nome da agéncia bancdria, para que possamos fazer o cadastro possibilitando assim
o recebimento do valor correspondente ao beneficio;

a) Quem nunca estagiou no PAE: necessario informar a conta corrente para imprimir o
termo

b) Quem estagiou no PAE anteriormente e ndo mudou a conta: o termo estara
disponivel para impressao.

2°. Acesse o Janus - PAE, confira seus dados e, estando tudo correto e atualizado,
assine a via apenas no campo Estagiario.

3°. Quando a pandemia acabar, entregue o Termo, em 2 vias, no Servico de Pés-
Graduacéao - Rua do Lago 717, sala 118, Prédio da Administracdo da FFLCH, no
horario das 09h00 as 17 horas.

4°, Quando o Termo for assinado pela Diretoria da FFLCH, enviaremos um e-mail
avisando.

v' Para vocé que foi aprovado como voluntario (sem recebimento do auxilio financeiro) para
o Estagio Supervisionado de Ensino do PAE

Entregue apenas o Termo de Compromisso em 2 vias (de acordo com os itens 2°, 3° e 4° acima)
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Controle de frequéncia para o Estagio Supervisionado:

E de inteira responsabilidade do Estagiario:

1. A impressao mensal do documento Controle de Frequéncia (Janus), enquanto
durar o Estagio;

2. As assinaturas do Controle de Frequéncia - a frente de cada dia em que esteve
presente para cumprir o Estagio (exemplo: se o estagio ocorre as tercas-feiras, a
assinatura deve ser somente no campo de terca);

3. A coleta, ao final de cada més, da assinatura do professor supervisor (pode ser
digital) no Controle de Frequéncia;

4. A entrega, no Servico de Pés-Graduacao, do Controle de Frequéncia, entre os dias
20 e 24 de cada més (impreterivelmente), assinado pelo Estagiario e pelo
Supervisor do Estagio. O estagiario que nao entregar o Controle de Frequéncia na
data estipulada nado fara jus ao recebimento da Bolsa naquele més. Nao havera
pagamento em carater retroativo. Ocorrendo uma 2? incidéncia, o Auxilio sera
definitivamente cancelado.

Dispensa do Estagio Supervisionado de (12 e 22 estapas)

Os alunos, bolsistas da CAPES, poderao ser dispensados do PAE (1% e 2® Etapas) quando,
dentro do periodo do curso, comprovar o exercicio de docéncia em Instituicao de Ensino
Superior.

Para isso, o aluno deve trazer uma solicitacdo de dispensa, dirigido a Coordenadora do
PAE-FFLCH, Profa. Dra. Claudia Consuelo Amigo Pino, acompanhado de uma Declaracao
da Instituicdo, que comprove sua atuacdao na docéncia, com os seguintes pré-requisitos
minimos:

a) Alunos de Mestrado: comprovar, pelo menos, 1 semestre comodocente;
b) Alunos de Doutorado: comprovar, pelo menos 2 semestres como docente.
Atencao!

O Estagio tera inicio oficialmente em 1° de marco e 1° de julho de cada ano,
quando tera inicio a entrega dos Controles de Frequéncia mensais, no periodo acima.
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Esta Secretaria enviara os Controles de Frequéncia a Comissao Central do PAE, que
mediante a conferéncia da frequéncia, liberara o pagamento aos Bolsistas.

Desisténcia do Estagio Supervisionado do PAE

Se vocé foi selecionado (como recebedor do Auxilio ou como Voluntario) e
pretende desistir do Estagio deve enviar um email para pae.fflch@usp.br, colocando
seu nome completo, n° USP, explicitando os motivos da desisténcia e declarando que o
seu Supervisor ja esta ciente de sua desisténcia (entende-se, portanto que, antes de
enviar esse e-mail vocé deve comunicar sua desisténcia ao seu Supervisor).

ComissdoCoordenadora doPAE-FFLCH
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