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Programa de Aperfeicoamento de Ensino - PAE

1° semestre de 2019



Informacao Geral PAE

A O PAEfoi criado pela CAPES)a observacaajue, alunospos
graduandostinham muito experiénciaem pesguisa, mas
poucaem salade aula

A TodaUnidadeda USPtem o programaPAE que funcionano
Servicode PdsGraduacaale cadaUnidade,bem como, cada
gual tem seuscritérios internos, além das normasgeraisdo
PAECentral(Reitoria), geralparatodas

A O aluno USPpoderarealizaro PAEem qualquer Unidadeda
USHSaoPauloe Interior), desdede que, sigao Editaldaquela
Unidade

A A nossasugestdoé: que o aluno escolhaa disciplinado
estagio,gue estejade acordocomo seuprojeto de pesquisa



Objetivos do PAE

A Aprimorar a formacdo do pos-graduando para
atividade didatica em nivel de graduacao.

A Consiste em duas etapas: Preparacdo

Pedagogica e Estagio Supervisionado em
Docéncia.



Observacao importante

M licenciatura é formacédo voltada para o Ensino
Fundamental e Médio, n&o correspondendo,
portanto, a Etapa de PreparacGoPe da g -.g 1 C ¢

(Diretrizes do Programa PAE, USP, 2010)

Sendo assim, o estagio realizado na licenciatura nao
se aplica ao PAE.



Comissao do PAE-FFLCH/USP

Composicao da Comissao PAE FFLCH

Coordenadora:

Profa. Dra. Claudia C. Amigo Pino (DLM/FFLCH).
Representante Comissao da Graduacao FFLCH:
Profa. Dra. Déborah de Oliveira (DG-FFLCH)
Representante Discente da CPG: Nao ha
Representante Discente da Graduacao: Nao ha
Secretaria da Comissao PAE:

Juliana Oliveira (SPG-FFLCH)




Pos-Graduacao - FFLCH

Onde funciona o PAE FFLCH:

A Endereco: Rua do Lalgo 717, sala 1181 (SPG) - Servico de Pos-
Gradua(;ao Geral da FFLCH-USP.

Telefones: 3091-4626 e 3091-4623

A gg\eE)da P6s-Graduagdo FFLCH: www.pos.fflch.usp.br - (Menu

A E-mail do PAE: pae.fflch@usp.br




Informacoes Gerals e Preparacao
Pedagodgica



A Preparacao Pedagdgica

Modalidades existentes na USP

(atual formato da FFLCH)

2. Ciclo de Conferéncias

3. Nucleo de Atividades

OBS.: (O aluno podera também escolher a modalidade de
Preparacdao Pedagogica que Ihe convier, mas siga o Edital da
Unidade gue se inscreveu.)



A Preparacao Pedagdgica

AA partir do 1°. Semestre de 2018, a FFLCH aboliu o Ciclo de
Palestras, optando pelo formato Disciplina: FLMb612 - Ensinoe
Fundamentos Pedagoqgicos da Pratica Docente na Educacac
Superior(Preparacad’edagodgica)

AEsta disciplina é de curta duragdo, com obtencéo de 2 créditos.

ANo periodo de matricula Web de aluno regular (veja o
periodo da matricula no calendario da po6s-graduacéao da
FFLCH no site) faca a sua matricula na disciplina de
NnPrepamrPPedaag - gdorf@ame o codigo acima.

A A Preparacdo Pedagogica sera realizada apenas uma vez
(valida para o Mestrado e o Doutorado).



Informacoes adicionals

A E prérequisitoa apresentacdo doertificado
de conclusao da Preparacao Pedagonaa
ato da inscricagpara quem realizou no
formato Ciclo de Conferéncia)

A Quem realizou a Preparacdo Pedagdgica no
formato disciplina, é s6 apresentafaha do
Aluno retirada do Janusnde consta a
disciplina de Preparacao Pedagogica realizad.




ESTAGIO SUPERVISIONADO



Estagio Supervisionado

Inscricado online: antes de qualquer acao, LEIA
Inteiramente o EDITAL da inscricao do semestre
correspondente, e siga o que se pede. (Edital sera
divulgado também no nosso site).

Inscricao: Acessar o Janus e efetuar a Inscricao:
Caminho: Janus - PAE T Inscricao 1 2°. Semestre de
2019 1 Adicionar/alterar .

OBS.: Antes de fazer a inscricdo para o estagio, converse com 0O
professor responsavel pela disciplina (supervisor) em que pretende
fazer o estagio para haver aceite e leve o Plano de Trabalho
Impresso. Veja o modelo do plano de trabalho no slide n°. 15 desta

apresentacao, o qual devera ser digitado no ato da inscricao online
no Janus.




Estagio Supervisionado

IMPORTANT@#0go aposa suainscricdono sistemaJdanus)deveraocorrer as
ambasavaliza¢deslo orientadore do supervisor

A inscricaono sistemaJanusso sera validadaapos a avalizacaotanto do
orientador como do supervisor (professor responsavelpela disciplina de
graduacaalo seuestagio)

A Caminho Janusg PAEC Avalizacaale A ¥ & O NSscadhie®emestre/ano
do estagio Clicamo nomedaaluno, e planode trabalho.

A Haprazopara essaavalizacépo sistemaenviamensagemogo apdéssua
inscricdo, mas figue atento no prazo, acessea ficha de inscricéo, la
aparecerase ja houve a avalizacaoou nao, casoo tempo va passando,
procureo docenteparalembr&lo daavalizacah

A IMPORTANTENAO serdo aceitas inscricoes avalizacoes e
entrega _de documentos fora dos prazos estipulados,

conformeo Editalpublicadono DiarioOficialdo Estado




Estagio Supervisionado

Resumo dos documentos/prazos que o aluno devera entregar:

1- Inscricao online entrega de documentos no periodo da inscricas
Ficha do Alun@ Copia do Certificado da Preparacéo Pedagogica;

2-Termo de CompromisseoAntes do inicio oficial do estagio , no 1°.
Semestre Ol/fevereiro , e no 2°. Semestre, 01/julho de cada ano.

3-Folha de Frequéncia Entrega mensal do di20 ao 24 de cada
mes ate o termino do estagio.

4- Relatorios Finais do estagmaté 30 dias apos o término do
estagio.

(Local da entrega: Servico de Rasmduacao da FFLEa do Lago ,717, sala 118, das 9 as
17 horas).



MODELO (para ser digitado na inscri¢cao online)

Plano de Trabalho

Plano de trabalho (Atividades que o estagiario pode exercer):

- Participacéo nas aulas de graduacéo, assistindo as aulas e registrando minuciosamente o conteudo das mesmas.
- Observacao das estratégias didaticas e pedagogicas utilizadas pelo docente em termos de apresentacao do conteudo.

- Participacdo nas reunides na organizacao de aulas e ajuda na selecdo do material bibliografico, criacdo de exercicios com
anuéncia do supervisor, professor responsavel pela disciplina.

- Oferecimento de plantdo de duvidas e suporte aos alunos para elaboracao de trabalhos, seminarios, etc.
- Uma apresentacao (Seminario) da pesquisa do estagiario aos alunos de graduacao.

- Acompanhamento na correcéo de provas e controle de frequéncia, a fim de que sejam conhecidos critérios de correcdo e
avaliacao pertinentes.

- Participacao de debates promovendo discussoes e reflexdes.
- Acompanhamento de trabalho de campo.

OBS.: 1- Todas as atividades com a Presenca do Professor Responsavel;
2 - Evitar a palavra monitor e monitoria, substitui-las por estagio, estagiario nos relatérios finais.
3 - Poderao Incluir ou eliminar as atividades a cima, conforme caracteristicas de cada disciplina do estagio.




Sobre o auxilio

Um més apds a inscricao, a Comissado Central do PAE
(Reitoria-USP) divulga no Janus os aprovados com auxilio, e 0s
voluntarios (sem auxilio) alunos que ficaram na lista de espera.
Aguarde e-mail da secretaria do PAE, com as instrucoes:
Apr - xp amoss(@@amem divulgado no site).
Os alunos contemplados com o auxilio deverao entrar em
contato com o Servico de Pos-Graduacao, preferencialmente
por e-mail ( ) ou pessoalmente para informar
Conta Corrente (com o digito separado) do Banco do Brasil,
Agéncia Bancaria (nome e numero). Coloque também, seu
nome completo e NUSP.
Maiores Informacdoes: - aba PAE.
Tel.:3091-4626 e 3091-4623



mailto:pae.fflch@usp.br
http://www.pos.fflch.usp.br/

Para Abertura de conta bancaria

Os contemplados com o auxilio deverao:

1. Possuir Conta Corrente simples do Banco do Brasil, nao pode
ser conta poupanca;

2. Ser o0 unico titular da conta corrente, utilizando CPF proprio;

3. Depois de cadastrada a conta no Janus, conferir seus dados
no Termo de Compromisso, imprimir duas vias do Termo de
Compromisso de Estagio e assina-las apenas no campo
Estagiario;

4. Entregar em 2 vias originais no SPG, sala 118 i Prédio de
Administracao da FFLCH. (pode ser pelo correio, ou pedir
para alguém entregar, nao sera aceito pelo e-mail, pois este
documento devera ser original). Apos a secretaria do PAE
colher as assinaturas do concedente (Diretor(a) da FFLCH) e
testemunhas. A secretaria do PAE enviarad e-mail para vocés
virem retirar a via do aluno, a outra via sera arquivada do
Processo da inscricao do estégio PAE.




Recebimento do auxilio

O aluno tem o deposito em conta, mas nao aparece no extrato da conta
corrente (geralmente isto acontece com 0s novos bolsistas). O que deve
ser feito:

- No caixa eletronica acessar:opcdes i mai S tr ansa- »e s
ATransfer°nciaso YoConta sal 8rio
contra corrente.

Também é possivel a transferéncia pelo Internetbank: apoés fazer

login, na parte superior da tela, h§
procurao, Digitando fAconta sial 8r i
Movimentacdes Financeirasit Cont a Sal 8ri 00.

Caso queira, o aluno podera ir ao banco para verificar a questao
diretamente com o gerente da sua conta, solicitar que toda vez que
cair o valor, passar diretamente na sua conta corrente.



Sobre a conta corrente

A OBS.: Primeiro Pagamento

Atendendo a ResolucaoCMN 34022006 o
Bancodo Brasilé obrigadoa depositarasbolsas
emumacontasalario, internaa suaconta

Aposverificacagunto ao banco,o alunopodera
verificar a possibilidade de transferir
automaticamente o valor da bolsa para sua
contacorrente



TERMO DE COMPROMISSO {(aluno Boisista)

UNIVERSIDADE DE SAQO PAULC, estabelecida a Rua da Reitoria, n® 109, na Cidade de Sao
FPaulo, Estado de Sao Paulo, CNPJ n® 63 .025.530/0001-04, através do(a) Faculdade de Filosofia, ietras e

Ciéncias Humanas representada por seu Diretor Prof. Dr. Serdio Franca Adorno de Abreu adiante designada

CONCEDENTE e ola) ESTAGIARIO . estudante, residente a
- Nna cidade de , Estado de . portador da

cedula de identidade RG. n®/série ., CPF n® ., aluno do Curso de
. matricuia N* . celebram o presenie TERMO DE COMPROMISSO DE

ESTAGIO, gque se vincula ao Programa de Aperfeicoamento de Ensino instituide pela Portaria GR 3588, de 10
de maioc de 2005, modificada pelas portarias GR 4391, de 03 de setembro de 2009 e GR 4601, de 19 de
novembro de 2009, destinado aos alunos de PoOs-Graduacioc da Universidade de Sao Paulo, regularmente
matriculado em Programa de Mestrado ou Doutorado, nos termos da bLei 11.788/2008 e da Lel n® 9. 304/96,

conforme as condigdoes a segLir:

1. O estagio tera duragio de 5 {(cinco) meses/ano a comecar em O01/07/2012 terminandoe em
3IO11/2012, desde que qualguer das partes pecga rescisfio, por escrito, com 05 (cinco) dias de antecedéncia. O

estagiario Nnao tera wvinculo empregaticio de gualguer natureza com a CONCEDENTE em razidc deste TERMO
DE COMPROMISSO.

2. No pericdo de estagico, o estagiario cumprira 8 (seis) horas por semana e que deverac ser
compativeis com suas atividades regulares na pos-graduaciéo. O horaric de estagio sera combinado de acordo
com as conveniéncias moaltuas, ressalvadas as horas de aulas, de provas = de outros trabaihos didaticos e as

limitacdbes dos meios de transpories.

3. A CONCEDENTE designa, o(a) Prof.(a) Dr.(a)

, para ser o SUPERVISOR(2) responsavel do Estagio que sera

por ele(a) programado, cujo objetive & oferecer ao ESTAGIARIO preparaciéo pedagogica apoiando o ensino de

graduacao.

4. O ESTAGIARIC se obriga a cumprir fielmente a programacao do estagio, salvo

impossibilidade da gual a CONCEDENTE sera previamente informada.

5. O ESTAGIARIO recebera asuxilio financeiro de R$ 540,03 (quinhenios e quarenia reais e

trés centavos), com pagamentoc mensal calculado sobre as horas de estagio demonsitradas por controle de

frequéncia.



6. O ESTAGIARICO se obriga a ocumprir as normas = os regulamentos internos da
CONCEDENTE, pela inobservancia dessas norrmas, o ESTAGIARIO respondera por perdas @ danos e a

rescisfo do compromisso.

7. O ESTAGIARIO esta coberto pelo Fundo de Cobertura de Acidentes Pessoais, instituido
pela Portaria GIR 3645, de 21 de mnovembro de 2005, levada a efeito no Di&ario Oficial do Estado de 24 de
novembro de 2005, combinado com a Portaria GR 3358, de 24 de julho de 2002, levada a efeitc no RDiario Oficial

do Estado de 27 de julho de 2002, cujo prémio sera de responsabilidade do mesmo e descontado em folha de

pagamento.

8 O ESTAGLARIO devera informar de imediato € por escrito a CONCEDENTE qualguer fato
cjries interrompa, suspenda ou cancele sSuUs matricula o CSUTSO cle PoOos-Graduacao ern programa  de
Mestrado/Doutorado, ficando ele responsavel por Quaisquer despesas causadas pela auséncia dessa
informacao.

9. O ESTAGILARIO ficara vinculado ao Programa de Aperfeicoamento de Ensino, sujeitando-se
aos seus regulamentos especificos, aos da Unidade onde realizara o estagio,. bem como aos termos da Portaria

(3R 3588, de 10 de maio de 2005, das quais declara ter ciéncia & suas eventuais alteracbes.

E, por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as partes o assinam em 2

{fduas) vias, na presenca de duas testemunhas para todos os fins e efeitos de direito.

. de de 1900 .

ESTAGIARIO Diretor da FRLCH

TESTEMUNHAS:

Coordenador PAE

Secretaria PAE

21



ALUNOS IMPEDIDOS DE RECEBER
AUXILIO

Nao poderao receber o auxilio:

1. Alunos que sejam funcionarios da USP;

2. Alunos que ja tenham recebido o auxilio duas
vezes no Mestrado sO0 poderao voltar a receber
no Doutorado (também por duas vezes). Os
alunos de Doutorado que nao receberam no
Mestrado poderéo receber até quatro vezes;

3. Alunos que nao entregaram os relatorios finais do
estagio anterior.



Valor do Auxilio e cota da
FFLCH

A Ao se inscrever no Estagio Supervisionado o aluno
concorre automaticamente a um auxilio no valor
atual de R$ 671,13

A A FFLCH possui uma cota de 113 auxilios (que

podem ser mais, em caso de ociosidade em outras
unidades);

A Os contemplados com o auxilio sdo selecionados
por critérios estipulados pela Comisséo do PAE da
Unidade.



Auxilio: continuacao

A Comissao Central do PAE-USP deliberou o numero
de cotas de auxilio para cada Unidade considerando:

1. Total de alunos na graduacao (40%);
2. Total de alunos na pos-graduacao (40%); e

3. Total de bolsistas CAPES e numero de bolsas PAE
no semestre anterior (20%).



Critérios de classificacao para
fins de distribuicao do auxilio

Critérios de classificacao aplicados pela FFLCH:

. Ser aluno da FFLCH,;

. Nao receber bolsa de agéncia de fomento;
. Nunca ter recebido bolsa do PAE;

. Estagiar em disciplina obrigatoria,

. Estar matriculado no Doutorado;

. Ja ter feito Exame de Qualificacao e

. NUmero de semestres para o fim do curso.

~N O O b WD P

Os critérios sao aplicados conforme a ordem acima
exposta.



ALUNOS INTERUNIDADES

Alunos do Programa Interunidades
deverao se dirigir a CPG de sua
Unidade para concorrer com a
cota de bolsas daquela Unidade (e
nao com a cota da FFLCH).



ALUNOS DO MESTRADO PROFISSIONAL

Os alunos do Mestrado Profissional estao autorizados a participar do
PAE, conforme disposto na Circular PAE/003/2014, respeitando o Art.
123 do Regimento Geral da Pos-Graduacao, ressalta-se, porem, que
as Inscricoes na Preparacao Pedagdgica e no Estagio
Supervisionado s poderdo ocorrer apos cumprimento dos creditos

minimos exigidos em Disciplinas do Mestrado Profissional.



ESTAGIO SUPERVISIONADO:
INFORMACOES
COMPLEMENTARES



Diretrizes gerais

N fpermitido ao aluno PAE ministrar aulas, a critério
do supervisor, em numero de horas
correspondentes a nao mais que 10% da carga
horaria total da disciplina. Fica clara a proibicao da
substituicao de docentes pelo aluno PAE, sendo
obrigatéria a presenca fisica do supervisor
acompanhando a pratica da regénciadoa | u.n o o

A O estagio, com carga horaria de 6 horas
semanais, sera desenvolvido exclusivamente em

disciplinasdegr adua- «00
(Diretrizes do Programa PAE-USP, 2010)



Atividades permitidas

A atividade principal a ser desenvolvida pelos alunos
no Estagio Supervisionado devera ser a observacao
as aulas, com atencao especial para 0s recursos
metodoldgicos e didaticos adotados pelo professor
responsavel;

O estagiario PAE deverad oferecer um horario de
atendimento aos alunos em que sera possivel tirar
duvidas relativas a disciplina, a leitura de textos, etc.,
totalizando seis horas semanais de atividades que
incluem a assisténcia as aulas e as horas de
atendimento.



ATIVIDADES NAO PERMITIDAS

Assim, estao vetados aos estagiarios:

1.

Correcao de trabalhos ou provas sem a
supervisao do professor,

. Aplicacao de provas e exercicios sem a

supervisao do professor,

Substituicao do professor,

Controle de frequéncia dos alunos;

Fechamento de frequéncia e notas.



nolsistas

IO pOSSuir
I\/Iestrado e Doutorado, a responsabilidade recai sobre o doutorando mas se
houver apenas Mestrado a responsabilidade recaira sobre o mestrando.

Alunos bolsistas CAPES PROEX deverao realizar o estagio no doutorado,
mesmo ja tendo realizado o estagio em docéncia no mestrado.

Ao fim do Estagio, o professor supervisor e o aluno-estagiario deverao entregatr,
cada um, o relatorio sobre as atividades e desempenho do estagiario(a),
devidamente assinados.

O prazo para entrega dos relatorios é de até 30 dias apds o término do Estagio.

O aluno se quiser e puder, podera se inscrever no estagio a cada semestre,
desde que tenha tempo habil para iniciar e terminar o estagio, a data limite € a
data de depdsito. Cada nova inscricdo, o0 aluno deverd entregar a
documentacao exigida, conforme o Edital da inscricao daquele semestre.



